Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 4/Sp/06
Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagow i Kanalizacji Spoélka z o. o. w Pabianicach
z dnia 28 czerwca 2006 roku

ZAKEAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W PABIANICACH

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
NIEBEDACYCH ZAMOWIEN|I AM| PUBLICZNYMI



|. PRZEPISY OGOLNE
§1

. Niniejszy regulaminu udzielania zamowien niebgdacych zamoéwieniami publicznymi, zwany

dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i tryb udzielania przez Zaktad Wodociagow 1 Kanalizacji
Spotka z 0.0. w Pabianicach zamowien na ustugi, dostawy i1 roboty budowlane finansowane ze
srodkow witasnych.

. Regulamin okresla réwniez kompetencje oséb wilasciwych w sprawach zamowien oraz

procedury stosowane w postgpowaniu o zamowienie.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7
8)
9)

10)

11)

Zakladzie — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Wodociagdéw i1 Kanalizacji Spotka z o.o.
w Pabianicach;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub osoby kierujace, Zaktadem Wodociagoéw
i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Pabianicach;

Zamawiajacym —nalezy przez to rozumie¢ Zaktad,

Prawie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 roku, nr 19, poz. 177 z pdzniejszymi
zmianami);

Dostawach— nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez Zaktad rzeczy, praw oraz innych
dobr, wszczegdlnos$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 Rrawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2003 roku, nr 207, poz. 2016, z pdzniejszymi zmianami), a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie zwymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy;

Cenie—nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r.o cenach (Dz. U. z 2001 roku, nr 97, poz. 1050, z pdZniejszymi zmianami);

Ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z trescia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie czg$ci zamdwienia;

Ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, odmienny niz okre§lony przez
zamawiajacego sposob wykonania zaméwienia;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia,
albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub
naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisat w sposOb jednoznaczny
I wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

12) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozylta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;



13) Wspélnym Stowniku Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ akt normatywny wprowadzony
W zycie rozporzadzeniem nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamoéwien (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 i nastgpne).

§3
1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, niebedacych
zamowieniami publicznymi w rozumieniu przepisow Praamdwien publicznych, optacanych
ze srodkoéw wiasnych Zaktadu.
2. .Z zastrzezeniem ust. 3, Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 6 000
euro,

2) zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi:
a) arbitrazowe lub pojednawcze,
b) Narodowego Banku Polskiego,

C) w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, z wyjatkiem ustlug w catosci
oplacanych przez Zaktad, zamawianych w celu prowadzenia jej wilasnej dziatalnosci,
ktérych rezultaty stanowia wytacznie wlasno$¢ Zaktadu,

d) w zakresie szkolenia,
e) socjalne,
f) zdrowotne.
g) hotelarskie,
h) restauracyjne,
1) transportu kolejowego,
J) transportu morskiego i zeglugi $rodladowe;,
k) w zakresie kultury,
[) prawnicze,
m) w zakresie sportu i rekreacji,
n) finansowe zwiazane z emisja, obrotem lub transferem papierow wartosciowych;
3) zamowien, ktorych przedmiotem jest:
a) zakup czasu antenowego,
b) nabycie wtasnosci i innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu;
4) umOw z zakresu prawa pracy;
5) zamoéwien objetych tajemnica panstwowa zgodnie z przepisami 0 ochronie informaciji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa;
6) zamowien na ushugi udzielane podmiotowi, ktéremu przyznano, w drodze ustawy lub decyzji
administracyjnej, wylaczne prawo do §wiadczenia tych ustug;
7) zamoOwen, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane nabywane w celu
zapobiezenia lub likwidacji awarii zwiazane z dziatalnos$cia zaktadu;

8) zaméwien, ktorych przedmiotem sa dostawy materiatow biurowych | czeSci
samochodowych.

3. Przepisy Regulaminussuje si¢ do udzielania przez Zaktad zamoéwien okreslonych w ust. 2 pkt
2, jezeli Zarzad tak postanowi.



Il. KOMISJA

§4

1. W Zaktadzie dziala komisja, ktorej tryb i zasady powotywania reguluje zatacznik nr 7 do
Zarzadzenia nr 4/Sp06 Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagow i1 Kanalizacji Spotka z 0. o.
w Pabianicach z dnia 28 czerwca 2006 roku.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§5

Komisja realizuje swoje zadania z uwzgl¢dnieniem postanowien:
1. Niniejszego Regulaminu,

2. Wewngtrznych przepisow i procedur obowiazujacych w Zaktadzie.

8§86

1. Czlonek komisji podlega wylaczeniu z postgpowania o udzielenia zaméwienia, jezeli:

1). ubiega si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2). pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia;

3). przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byt cztonkiem organow zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia,;

4). pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnos$ci jego osoby;

5). zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamodwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia sktadaja, najpozniej w dzien po otwarciu ofert, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1. przewodniczacy komisji sktada oswiadczenie
na rece Zarzadu, a pozostate osoby na rgce przewodniczacego komisji. Wzor oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji przechowuje w dokumentacji
zwiazanej z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia.

III. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§7

1. Wniosek o realizacj¢ sporzadza wlasciwy kierownik jednostki organizacyjnej Zaktadu.

2. Wniosek o realizacj¢ winien by¢ sporzadzony na formularzu stanowiacym zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia nr 4/Sp06 Prezesa Zarzadu Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Spotka z 0. 0. w
Pabianicach z dnia 28 czerwca 2006 roku.



§8

Wystapienie o zamowienie winno zawiera¢ w szczegolnosci:

. oznaczenie jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej ma by¢ realizowane zamdwienie;

przedmiot zamowienia;

1
2
3. warto$¢ zamoOwienia;
4.
5
6

czas i harmonogram realizacji zamowienia;

. wymagany termin rozstrzygni¢cia postgpowania o udzielenie zamdwienia;
. date oraz podpis sporzadzajacego wniosek o realizacje.

§9

Przedmiot zamoéwienia winien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
I okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§10

. Wystgpujacy z wnioskiem o realizacj¢ opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca ,Nazwy

wlasnej”, cech technicznych i jako§ciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych
normy europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego przenoszacych te normy.

. W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych europejskie normy lub norm innych panstw

cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy oraz aprobat,
specyfikacji, norm i systeméw uwzglednia sig:

6). europejskie aprobaty techniczne;

7). wspolne specyfikacje techniczne;

8). Polskie Normy;

9). polskie aprobaty techniczne;

10). polskie specyfikacje techniczne.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje mzwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
ZamoOwien.

§11

Wystepujacy z wnioskiem o realizacje opisuje przedmiot zamdéwienia na roboty budowlane
W szczegdlnosci za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 rPrawo budowlane, wystepujacy o zamowienie
opisuje przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego, ktorego zakres
| forme okresla w drodze rozporzadzenia minister wlasciwy do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej.

§12

. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw iws ustalone z nalezyta starannoscia.

Jezeli wystepujacy z wnioskiem o realizacje zamowienia przewiduje udzielenie zamdwien
uzupelniajacych, przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien
uzupehiajacych.



Jezeli wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ zaméwienia dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert
czeSciowych albo udziela zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postgpowania, wartoscia zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czgsci
zamoéwienia.

§13

. Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j
albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalneuzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 iPrawo budowlane;

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budokwvlanyc
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy Z7dlipaa 1994 r. —
Prawo budowlane.

. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglgdnia si¢ takze warto$¢ ustug
oraz dostaw zwiazanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

§14

. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest,
zgodnie z wyborem wystgpujacego o zamoOwienie, taczna warto§¢ zamowien tego samego
rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
Zuwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardéw i ushug konsumpcyjnych ogoétem, albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

. Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikni¢cia stosowania przepisOw niniejszego
Regulaminu.

. Jezeli zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, udziela si¢ na czas nieoznaczony, podstawa
ustalenia warto$ci zamdwienia jest wartos¢ ustalona zgodnie z ust. 1, z uwzglednieniem okresu
48 miesigcy wykonywania zamowienia.

. Jezeli zamdéwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cia zamoéwienia
sa oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

. Jezeli zaméwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem
prawa opcji.

§15

. Wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ dokonuje ustalenia warto$ci zamoéwienia nie wczesniej
niz 3 miesiace przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedniotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane.



2. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, wystgpujacy o zamowienie przed wszczeciem postgpowania dokonuje
zmiany warto$ci zamowienia, informujac o tym Komisje.

3. Podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia ze zlotych na euro stanowi $redni kurs ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$¢ zamoéwien publicznych
ustalany w drodze rozporzadzenia przez prezesa rady ministrow.

§16

1. W toku przygotowania zamoOwienia Dzial Techniczny sporzadza specyfikacj¢ istotnych
warunkow zamowienia, ktéra zawiera co najmniej:

1)nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

2)tryb udzielenia zamowienia;

3)opis przedmiotu zamowienia,

4)opis czgsci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

5)opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimakranky, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli wystgpujacy o zamdowienie dopuszcza ich sktadanie;

6)termin wykonania zamowienia;

7)opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow;

8)informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkow udziatu w postepowaniu;

9)informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wwykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajacego, jezeli wystgpujacy o zamoéwieni dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

10)wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;
11)wymagania dotyczace wadium,;

12)termin zwiazania oferta;

13)opis sposobu przygotowywania ofert;

14)miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15)opis sposobu obliczenia ceny;

16)informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca;

17)opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

18)informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

19)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

20)istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia, ogodlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia na takich
warunkach;



21)informacjg, iz prowadzone postgpowanie nie jest zamowieniem publicznym w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2004
roku, nr 19, poz. 177 @g6zniejszymi zmianami).

22)informacj¢, iz zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania bez
podania przyczyny.

23)informacje o dostepnosci Regulaminu oraz pouczenie o $rodkach ochrony prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

24)wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ winien zazada¢ wskazania przez wykonawce
w ofercie czg$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

25) Wystepujacy o zaméwienie moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
ktora czgs$¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§17

Przewodniczacy komisji, w terminie 5 dni od otrzymania wnioski o realizacj¢, moze zwroci¢ si¢ do
wystepujacego o zamdwienie o uzupelnienie wystapienia, jezeli uzna, ze wystapienie posiada braki
uniemozliwiajace realizacj¢ zamowienia zgodnie z okre§lonymi wymogami. Wystepujacy
Z wnioskiem o realizacje winien niezwlocznie uzupetic¢ braki wskazane przez przewodniczacego
komisiji.

IV. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Przetarg nieograniczony

§18
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktomyradpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§19

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zaktadu oraz na wlasnej
stronie internetowej Zaktadu.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazona w zlotych rownowarto§¢ kwoty 60 000 euro,
zamawiajacy moze zamiesci¢ ogloszenie o zamowieniu rOwniez w prasie.

3. Ogtoszenia, o ktorych mowa w § 19 ust. ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu, zamawiajacy
publikuje po zatwierdzeniu ich tresci przez Zarzad. Przewodniczacy komisji, za zgoda Zarzadu,
moze opublikowac ogtoszenie o zamdwieniu réwniez w inny Sposob.

§20

1. Ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w § 19 ust. 1, zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkow
Zamowienia;

4) opis przedmiotu orazwiclkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;

5) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamowienia;



7) opis warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce i termin sktadania ofert;

11) termin zwiazania oferta,

12) informacj¢ o przewidywanym wyborze oferty najkorzystniejszej;

13) informacje, ze zamowienie, ktorego dotyczy ogloszenie, nie jest zamowieniem publicznym
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004P:awo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2004 roku, nr 19, pol77 z pdzniejszymi zmianami);

14) informacjg, iz zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

2. Tres¢ ogloszenia o zamdwieniu redaguje sekretarz komisji, a zatwierdza Zarzad.

§21

1. Specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamoéwienia udostgpnia si¢ na wlasnej stronie internetowe;j
Zaktadu.

2. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje wykonawcy specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie.

§ 22

1. Jezeli warto$¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 60 000
euro, zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia
ogloszenia.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazona w zlotych rownowarto§¢ kwoty 60 000 euro,
termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ogloszenia.

3. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zarzadu, termin skladania ofert, o ktorym mowa
W ust. 2, moze zosta¢ skrécony do 10 dni.

§23
Wykonawca wraz z oferta winien ztozy¢ o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkow, (jesli zada tego
zamawiajacy).

§24

1. Jezeli warto$¢ zamOwienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro
zamawiajacy zada od wykonawcOw wniesienia wadium.

2. Wadium winno by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Przewodniczacy komisji, w uzgodnieniu z Glownym Ksiggowym, okresla kwotg wadium
w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamowienia.

4. Jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert czg$ciowych, kwote wadium okresla si¢ dla kazdej
Z czesci. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:
a) pieniadzu,;



b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach kasy oszczednosciowo — kredytowej, ztym ze
poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 ro utworzeniu Polskig Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
Z 2000 roku, nr 109, poz. 1158 z pdzniejszymi zmianami).

. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego
wskazany przez przewodniczacego komisji. Wadium wniesione w pieniadzu przechowywane
jest na tym rachunku.

§25

. Sekretarz komisji wystgpuje w formie pisemnej do Dziatu Finansow i1 Windykacji o zwrot
wadium, jezeli:

b) uptynal termin zwiazania oferta;

C) zawarto umowe¢ w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
tej umowy;

d) zamawiajacy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zamowienia.

. Sekretarz komisji wystepuje w formie pisemnej do Dziatu Finansow i Windykacji o zwrot
wadium na wniosek wykonawcy:

a). ktory wycofat ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert;

b). ktory zostat wykluczony z postgpowania;

C). ktorego oferta zostata odrzucona.

. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zostaje ono zwrocone wykonawcy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawcg.

. Wadium zostaje zatrzymane przez zamawiajacego, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

wykonawcy.
2. Negocjacje bez ogtoszenia

§26

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastgpnie
zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 27

1. Z zastrzezeniem ust. 2, zamowienie w trybie negocjacji bez ogloszenia moze by¢ udzielone,

jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostata
ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamOwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;
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2) przedmiotem zamdwienia sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia
poniesionych kosztow badan lub rozwoju;

3) ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac
termindéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego.

. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zarzadu, zaméwienie w trybie negocjacji bez
ogloszenia moze by¢ udzielone réwniez, jezeli nie zachodzi Zzadna z okolicznos$ci, o ktérych
mowa w ust. 1.

. Jezeli warto§¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 60 000 euro,
zastosowanie trybu negocjacji bez ogtoszenia wymaga zgody Zarzadu.

§ 28

. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
zaproszenie do negocjacji Wykonawcom wybranym przez wystepujacego z wnioskiem
o realizacjg.

. Z zastrzezeniem ust. 3, wyboru wykonawcéw dokonuje wystepujacy z wnioskiem o realizacje

| po uzyskaniu akceptacji Zarzadu przekazuje informacj¢ w tej sprawie przewodniczacemu

komisiji.

. Wystepujacy z wnioskiem o realizacje dokonuje wyboru wykonawcow w liczbie zapewniajacej

konkurencje, nie mniejszej niz 2, a jezeli warto$¢ zamoOwienia dla robdt budowlanych

przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 200 000 euro, a dla dostaw lub ustug —

100000 euro, nie mniejszej niz 3 chyba, ze ze wzl¢du na specjalistyczny charakter zamowienia

liczba wykonawcoéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera CO najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

3) informacj¢ o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow;

6) okreslenie trybu zamoOwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym;

9) informacje, ze zamowienie, ktorego dotyczy zaproszenie, nie jest zamowieniem publicznym
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Rrawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2004 roku, nr 19, poz. 177 z pdzniejszymi zmianami);

10)informacj¢, iz zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.
8§29

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozZenie oferty.

. Zapraszajac do skladania ofert zamawiajacy zada od wykonawcoOw wniesienia wadium chyba,
ze Glowny Ksiggowy postanowi o odstapieniu od tego zadania. Przepisy § 24 8 25 stouje sig.
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3. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkow zamaowienia.

§ 30

1. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z negocjacjami sa
przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

2. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugie;
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

§31
1. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokona¢ zmiany bedacych
przedniotem negocjacji wymagan technicznych i jako$ciowych dotyczacych przedmiotu
zamoOwienieoraz warunkow w sprawie zamowienia okreslonych w specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

2. Zmian, o ktorych rawa w ust. 1, przewodniczacy komisji dokonuje w uzgodnieniu z autorem
wniosku o realizacj¢ i po akceptacji Zarzadu.

§32

1. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, z ktorymi prowadzone byty negocjacje.
2. W zaproszeniu do sktadania ofert zamawiajacy informuje wykonawcéw o:
a. miejscu 1 terminie sktadania oraz otwarcia ofert
b. obowiazku wniesienia wadium
C. terminie zwiazania oferta
3. Zapytanie o cene.

§33
Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym pytanie o ceng kieruje si¢ do minimum 2

wybranych wykonawcow i zaprasza si¢ ich do sktadania ofert.

§ 34
ZamoOwienie w trybie zapytania o cen¢ moze by¢ udzielone, jezeli przedmiotem zamoOwienia sa
dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostgpne o ustalonych standardach

jakosciowych, a warto§¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
60 000 euro.

§ 35

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skladania ofert

taka liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy
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lub ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor

najkorzystniejszej oferty.

. Wyboru wykonawcéw dokonuje wystepujacy z wnioskiem o realizacje i przekazuje informacj¢

W tej sprawie przewodniczacemu komisji.

. Wraz z zapsszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyla specyfikacje przedmiotu
zamowienia. Przepisow § 34 ust. 1 pkt 5, 19 nie stosuje sig.

§ 36
W toku przygotowania zamowienia Dzial Techniczny sporzadza specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, ktéra zawiera co najmniej:

nazwg (firmeg) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zamowienia;

a.

b

C.  opis przedmiotu zamowienia,;

d. opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
e. termin wykonania zamdéwienia;

f.

opis warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

g. informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

h. informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajacego, jezeli wystepujacy o zamoOwieni dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

i.  wskazanie 0s6b uprawnionych plerozumiewania si¢ z wykonawcami,
J- termin zwigzania oferta;

k.  opis sposobu przygotowywania ofert;

l. miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

m. opis sposobu obliczenia ceny;

n. informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca;

0. opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

p. informacj¢ o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia;

g. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoOwienia na takich
warunkach;
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r.  informacjg, iz prowadzone post¢gpowanie nie jest zamowieniem publicznym w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prewo zamowien publicznych (Dz. U. z
2004 roku, nr 19, poz. 17 7pdzniejszymi zmianami)

S. informacje, iz zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

t. informacje o dostgpnosci Regulaminu oraz pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej
przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

U. wystgpujacy z wnioskiem o realizacje winien zazada¢ wskazania przez wykonawce
w ofercie czgéci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2. Wystegpujacy o zamowienie moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia,

ktora czg$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§37

1. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowacé tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

2. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.

§ 38
Do zapytania o cerprzepisy 8 23 i 8 28st. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamoéwienie z wolnej reki

§ 39

ZamoOwienie z wolnej re¢ki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym udziela si¢ zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§40

1. Zamoéwienie z wolnej reki moze by¢ udzielone, jezeli zachodzi, co najmniej jedna

Z nastgpujacych okolicznosci:

1) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ S$wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg:

e) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

f) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

g) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnoSci tworczej lub artystycznej;

2)ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamoéwienia;

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych co najmniej
jedno prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego, nie zostala ztozona zadna
oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione;

4)w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
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tacznie 40 % wartoSci realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia;

5)w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia pansemo,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamoéwien uzupehiajacych,
stanowiacych nie wigcej niz 40 % warto$ci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na
powtOrzeniu teg samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego;

6) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia pansemo,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajacych, stanowiacych nie wigcej
niz 40 % warto$ci zamowienia podstawowego i1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczna lub nieproporcjonalnie duze
trudnos$ci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamoOwienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego;

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw zamowienia uzupetniajacego
lub ponownego na rzeczy o takich samych parametrach techniciygednoznacznie
oznaczone, jezeli wykonawca ten w sposob zadowalajacy wywiazat si¢ ze zobowiazan wobec
zamawiajacego.

§41

1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do
przeprowadenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy lub
wzOr umowy.

2. Negocjacje w trybie zamowienia z wolnej rgki prowadzi komisja.

§42
Najpdzniej z zawarciem umowy wykonawca sktada o§wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu
W postepowaniu, a jezeli wartos¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty

60000 euro, rowniez dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow. Przepis § 65 stosug si¢
odpowiednio.

V. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Zasady ogdine

§43
Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16,
poz. 93 z pdzniejszymi zmianami).

§ 44

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje si¢ 1 przeprowadza w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

2. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

3. Zamodwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.
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§ 45
Postegpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ Z zachowaniem formy pisemnej.

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ w j¢zyku polskim.

§ 46

1. Przewodniczacy komisji, w terminie 6 dni od otrzymania wniosku o realizacje¢, sporzadza
| przedktada Zarzadowi do akceptacji wniosek dotyczacy wszczecia postegpowania o udzielenie
zamoéwienia.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, winien okresla¢ proponowany tryb udzielenia zamdwienia
oraz zawiera¢ nast¢pujace informacje dotyczace zamowienia:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie wystepujacego o zamdwienie;
3) warto$¢ zamowienia;
4) okreslenie pochodzenia srodkow na sfinansowanie realizacji zamdwienia;
5) przewidywany termin realizacji zamowienia;
6) ewentualne szczegdlne warunki postgpowania o udzielenie zamowienia;
7) oceng poprawno$ci wystapienia o zamowienie;
8) uzasadnienie wniosku wraz ze stwierdzeniem, ze proponowany tryb udzielenia zamowienia
jest zgodny z przepisami niniejszego Regulaminu;
9) datg oraz podpis sporzadzajacego wniosek.
3. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, dotacza si¢ kopig¢ wniosku o realizacj¢ oraz specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia oraz ogtoszenie.

§ 47
Przewodniczacy komisji, niezwlocznie po uzyskaniu akceptacji wniosku, o ktorym mowa w 8 46,
rozpoczyna postgpowanie majace doprowadzi¢ do wylonienia wykonawcy, ktoremu powierzona
zostanie realizacja zamoéwienia.

§48

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba,
ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngta do zamawiajacego na mniej niz 3 dni przed
terminem sktadania ofert.

2. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktoérym
doreczono specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania.

3. W szczegollnie uzadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej wystepujacy
Z wnioskiem o realizacje, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji i po uzyskaniu akceptacji
Zarzadu, moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonana w ten sposéb modyfikacje
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia.

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia nie moze dotyczy¢ kryteriow
oceny ofert, zzastrzezeniem § 31 ust. 1, a takze warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
sposobu oceny ich spelniania.
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5. Zamawiajacy, moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofesth zmian wynikajacych z modyfikacji treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. O przedtuzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano specytfikacj¢ istotnych warunkow
zamoéwienia.

§ 49
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia mozna zada¢ od wykonawcoOw wylacznie o$wiadczen
I dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogloszeniu,
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

§50

1. Z zastzezeniem ust. 2 i 3, zamawiajacy zada od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, okreslonych w § 54.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 60 000
euro, zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania wybranych lub wszystkich dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. Przewodniczacy komisji wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postegpowaniu, do uzupetnienia
tych dokumentéw w wyznaczonym terminie chyba, ze mino ich uzupekienia konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

§51

1. W postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wybrany sposob przekazywania dokumentow oraz informacji, o ktorych mowst. 1, nie
moze ogranicza¢ konkurencji.

2. Wykonawcy
§ 52

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1). posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoSci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2). posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3). znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,;

4). nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenic zamowienia na podstawie § 54
niniejszego Regulaminu.

2. Nie mozna okresla¢ warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia w sposob,
ktéry moglby utrudniaé uczciwa konkurencjg.
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§ 53

1. Wykonawcymoga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktorych mowa
w ust. 1.

§ 54
. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1). wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
szkodg nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postgpowania, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktdre wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

2). wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogloszono,
Z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadto$ci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprze likwidacj¢ majatku upadiego;

3). wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4). osoby fizyczne, ktoére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko prawom 0sOb yikonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
atakze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacym na celu popetienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

5). spotki jawne, ktorych wspodlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
W zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzys$ci majatkowych;

6). spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

7). spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

8). osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;
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9).

podmioty zbioowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

10)wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w § 52 ust. 1 pkt-B.

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1).
2).

3).

4).

5).

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;

nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow;

nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwiazania oferta, lub nie zgodzili
si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.

Przewodniczacy komisji zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow o wykluczeniu
Z postgpowania o udzielenie zamoOwienia danego wykonawcy, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sig¢ za odrzucona.

§55

. W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynno$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie § 54 niniejszego
Regulaminu, zamawiajacy moze zada¢ nastgpujacych dokumentdw:

a.

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub sktadania ofert;

koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym
zamowieniem;

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okreslonym w § 54 ust.
1 pkt 4-8, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert;

aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okreslonym w § 54 ust. 1
pkt 9, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji wlasciwego organu -—
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajacego warunku posiadania przez wykonawce¢
niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ nastepujacych dokumentow:

a.

informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow lub liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich 3 lat, a w przypadkokydyg prowadzenia
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dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane lub ustugi;

b. wykazu niezbgdnych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca,

C. wykazu oséb i podmiotow, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz
Z informacjami na temat ich kwalifikacji niezb¢dnych do wykonania zamodwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynno$ci;

d. wykazu wykonanych robot budowlanych w okresie ostatnich 5 lat przed wszczeciem
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — wtym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia robotom
budowlanym stanowiacym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty
i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze roboty te
zostaly wykonane nalezycie;

e. wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia
dostawom lub ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartos$ci,
przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow oraz zataczenia dokumentéw potwierdzajacych,
ze dostawy lub ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

f. dokumentow stwierdzajacych, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien.

. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajacego warunku znajdowania si¢ przez
wykonawcg w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajace] wykonanie zamoOwienia,
zamawiajacy moze zadac nastepujacych dokumentow:

a. sprawozdania finansowego albo jego czgsci, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgomie z przepisami o rachunkowos$ci roéwniez z opinia odpowiednio
0 badanym sprawozdaniu lub jego cz¢sci, a w przypadku wykonawcoOw niezobowiazanych
do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych obroty,
zysk oraz zobowiazania 1 nalezno$ci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

b. informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej, w ktérym
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$¢ posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

c. polisy, a w przypdku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

. W celu potwierdzenia ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego, zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci:

a. probek, opisow lub fotografii;

b. zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego, ze
dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

Cc. zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnos$ci dziatan
wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwoluja si¢ do systemow
zapewnienia jakos$ci opartych na odpowiednich normach europejskich;
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d. zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po§wiadczaniem zgodnoS$ci dziatan
wykonawcy z europejskimi norami zarzadzania §rodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowatl podczas realizacji zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujac si¢ do
systemu zarzadzania srodowiskiem i1 audytu (EMAS) lub norm zarzadzania srodowiskiem
opartych na europejskich lub migdzynarodowych normach poswiadczonych przez
podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub
mig¢dzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikacji.

Dokumentysktadane sa w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem

przez wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢

one opatrzone przez wykonawceg bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawcg. Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy
wyrazit zgode na sktadanie ofert w innym jezyku niz polski.

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty

§ 56

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej albo, za zgoda zamawiajacego,

W postaci elektronicznej, opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 57

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czg¢sciowe na jedna lub
wigce] czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalna liczbg czgsci
zamoOwienia, na ktoreferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonaweca.

§58

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

. Ofert¢ zlozona po terminie zamawiajacy zwraca bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protesfvrot oferty winien by¢ dokonany listem poleconym
lub w inny udokumentowany sposaob.

§ 59

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, jednak nie krocej niz 30 dni.

. W uzasadnionych przypadkachnzewiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie
zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30

dni.
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Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczalna tylko
Zjednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
Z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§60

1. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym, ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. O jawnosci badZ wylaczeniu
jawnosci otwarcia ofert decyduje przewodniczacy komisji.

Otwarcia ofert dokonuje przewodniczacy komisji w obecnosci pozostatych cztonkéw komisji.
W przypadku nicobecno$ci przewodniczacego komisji otwarcia ofert, w tym samym trybie,
dokonuje jego zastepca.

Otwarcie ofert jest jawne, bezposrednio przed otwarciem przewodniczacy komisji moze podac
kwotg, jakq zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§61

. W toku badania i oceny ofert komisja moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe
W obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

§ 62

Komisja poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy sposob:

1. w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

b) jezeli cen¢ jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano liczbg jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

2. w przypadku sumowania cen za poszczegolne czgsci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci zamowienia, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ceny za czg¢$ci zamowienia,

b) jezeli cene za cze$¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,
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C) jezeli ani cena za czg$¢ zamodwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za czg$¢ zamowienia wyrazone
slownie;

3. w przypadku oferty z cena okreslona za caty przedmiot zamowienia albo jego cze$¢ (cena
ryczattowa):
a) przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ceng ryczattowa bez wzgledu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowa ceng ryczattowa podana stownie,

C) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

§63

1. Komisja odruca oferte, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

b. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

C. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

d. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

e. zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
8§ 62 lub btedy w obliczeniu ceny;

f. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

g. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Przewodniczacy komisji zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow 0 odrzuceniu
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 64

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

2. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwageg obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczgdno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dost¢pne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.

§ 65

1. Komisja wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz przedstawia Zarzadowi wniosek
o zatwierdzenie dokonanego wyboru.

2. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.
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3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegodlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

4. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towar6w, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przestawionej ceny podatek od towardwstuyg, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, komisja sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
W zlozonych ofertach.

8. Wybodr najkorzystniejszej oferty uwaza si¢ za dokonany z chwila zatwierdzenia go przez
Zarzad.

§ 66
O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcoéw, ktorzy ubiegali sig
0 udzielenie zamowienia, podajac nazwe (firmg¢) i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz
jej ceng. Stosowne ogloszenia zamieszcza si¢ w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajacego oraz na wlasnej stronie internetowej Zaktadu.

§ 67

1. Zarzad, na wniosek komisji, moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zaden wniosek
0 dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, zzastrzezeniem pkt 2 i 3;

b.  cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

c. w przypadkach, o ktdorych mowa w 8 6&. 5, zostalty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

d. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

€. postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czg§ciowych, do uniewaznienia
W czgsci postgpowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia przewodniczacy komisji zawiadamia
rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Dokumentowanie postepowan
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1.

a)
b)

§ 68

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia sekretarz komisji sporzadza
pisemny protok6l postgpowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,,protokotem”,
zawierajacy:

informacje dotyczace zamawiajacego;

okreslenie warto$ci zamdOwienia, daty i sposobu jej ustalenia oraz imi¢ i nazwisko osoby
dokonujacej ustalenia;

imiona 1 nazwiska os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz 0soOb zwiazanych z przygotowaniem tego postgpowania;

informacj¢ o powotaniu biegtych;
informacjg o ogtoszeniach;

informacje o wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, ofertach, ofertach
wstgpnych lub orientacyjnych;

termin skladania ofert;

miejsce i termin otwarcia ofert;

informacje o spetnianiu przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

listg wykonawcow wykluczonych z postgpowania;

liste wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone, w tym z powodu razaco niskich cen;
streszczenie oceny i porOwnania ztozonych ofert;

informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty;

datg i powody uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie zamowienia;

powody zastosowania przez zamawiajacego innego trybu udzielenia zamdwienia niz przetarg
nieograniczony;,

termin zakonczenia prac komisji przetargowej oraz zatwierdzenia wyniku postgpowania;

informacj¢ o dokonaniu czynno$ci nowych lub czynno$ci powtdrzonych oraz termin
zakonczenia prac komisji przetargowej i ostatecznego wyniku postgpowania;

informacjg¢ o zawarciu umowy w sprawie zamowienia.

Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji, natomiast osoba sporzadzajaca protokor
parafuje kazda strong protokotu.

Po podpisaniu przez komisjg, przewodniczacy komisji przedktada protokot wraz z zatacznikami
Zarzadowi do zatwierdzenia.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia
si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu po uplywie
terminu ich sktadania.

Przewodniczcy komisji umozliwia wykonawcom sporzadzenie w siedzibie Zaktadu kserokopii
lub odpisow protokotu.

Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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§ 69

. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatacznikami przez okres co najmniej 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposOéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

. Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2, Zarzad, na wniosek przewodniczacego komisji,
podejmuje decyzje odnosnie dalszego postgpowania z dokumentami, o ktorych mowa w ust. 1.

. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zwrotu nalezy dokona¢ w sposéb udokumentowany.

VI. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
870

. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed upltywem terminu
zwiazania oferta.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przewodniczacy komisji wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzaniich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w § 67
ust. 1.

§71

. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

§72

Wykonawcy, o ktérych mowa w 8 5Bt. 1, ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§73

. Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji sporzadza, zgodnie
Z obowiazujacymi w Zaktadzie zasadami oraz z uwzglgdnieniem wyniku postgpowania, projekt
umowy o realizacj¢ zamowienia i przedktada go przewodniczacemu komisji, ktory akceptuje
tre$¢ umowy pod wzgledem jej zgodnosci ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia oraz
rozstrzygnigciami postgpowania o zamdowienie.

2. Umowg w imieniu Zaktadu podpisuje Zarzad lub osoba upowazniona przez Zarzad.

3. Umowa podpisywana jest, cmajmniej w dwoch egzemplarzach. W pierwszej kolejnosci

umowg podpisuje wykonawca, a w drugiej kolejnosci osoba dziatajaca w imieniu Zaktadu.

§74

. Umoweg w sprawie o zamOwienie uwaza si¢ za zawarta z chwila podpisania jej przez strony,
0 ile postanowienia umowy nie stanowia inaczej.
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2. Umowa w sprawie o zamoOwienie winna zawiera¢ co najmniej:
1) nagtowek ,,Umowa” i numer ewidencyjny rejestru umow okreslony przez Zaktad,
2) datg 1 miejsce zawarcia umowy;
3) oznaczenie stron umowy i ich reprezentantow, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;
4) precyzyjne okreslenie przedmiotu umowy;
5) warunki realizacji umowy;
6) termin (terminy) wykonania oraz sposéb przekazania i odbioru przedmiotu umowy;
7) ceng za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, tryb i warunki zaptaty;
8) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli wystgpuje;
9) zasady odpowiedzialnosci stron oraz podziatu ryzyka zwiazanego z realizacja umowy;

10) postanowienia dotyczace kar umownych w przypadku nieterminowej realizacji lub
nienalezytego wykonania umowy;

11) warunki gwarancji i rekojmi;
12) wskazanie mozliwo$ci (lub ich wykluczenie) przeniesienia czeéci obowiazkéw na osoby
trzecie;

13) inne postanowienia okreslajace prawa i obowiazki stron;

14) klauzule informacyje odwotujace si¢ do przepisow w sprawach nieuregulowanych umowsa;

15) tryb wprowadzania zmian w umowie;

16) klauzule dotyczace rozstrzygania sporow i okreslajace wtasciwos¢ sadu;

17) wskazanie mozliwosci (lub jej wykluczenie) rozwigzania umowy przed terminem jej
realizaciji;

18) termin wejscia w zycie umowy (jezeli jest on inny niz data zawarcia umowy);

19) liczbe sporzadzonych egzemplarzy umowy na prawach oryginatu;

20) podpisy reprezentantoéw stron wymienionych na wstgpie umowy.

§75

1. Jezeli warto$¢ zamoOwienia przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ 30 000 euro, od
wykonawcy zada si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dale]
.zabezpieczeniem”.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakosci.

3. W wyjatkowych sytuacjach, w szczego6lnosci, gdy zadanie wniesienia zabezpieczenia mogtoby
uniemozliwi¢ udzielenie zamdwienia lub spowodowaé znaczacy wzrost cen ofert, Glowny
Ksiggowy moze postanowi¢ o odstapieniu od zadania wniesienia zabezpieczenia.

§76
1. Z zastrzezeniem ust. 2, zabezpieczenie wnoszone jest w pieniadzu.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Glownego Ksiggowego, mozliwe jest wniesienie
zabezpieczenia w innej formie.

3. Zabezpieczenie wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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§ 77

. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
Z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustakic w wysokosci od 4 % do 100% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajacego z Umowy.

. Z zastrzezeniem ust. 1 1 2, decyzje w sprawie wysokosci zabezpieczenia podejmuje Glowny
Ksiggowy.

. Zabepieczenie, za zgoda Glownego Ksiggowego, moze by¢ tworzone przez potracenia
Z naleznosci za czg¢sciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

. W przypadku, o ktérymmowa w ust. 4, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
wnie$¢, co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

. Kwoty potracane wptacane sa na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktéorym
dokonywane sa zaptaty faktury.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wniesienie petnej wysoko$ci zabezpieczenia nie moze
nastapi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostala zawarta umowa.

§78

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie po uptywie okresu gwarancji i rgkojmi.

Decyzje w sprawie zwrotu zabezpieczenpadejmuje Zastgpca Prezesa Dyrektor ds.
Technicznych.

§79

. Za merytoryczny nadzor nad realizacja umowy przez wykonawce odpowiedzialny jest autor
wniosku o realizacjg.

. W przypadku stwierdzenia, ze wykonawca realizuje umowe¢ niezgodnie z jej postanowieniami,
autor wniosku o realizacj¢ niezwlocznie sporzadza na pismie informacj¢ na ten temat
| przekazuje ja przewodniczacemu komisji.

. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2, winna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) wskazanie umowy, ktorej dotyczy (strony umowy, data zawarcia, muejestru umow
Zaktadu, przedmiot umowy);

2) wskazanie postanowienia (postanowien) umowy, ktore zostato naruszone przez wykonawce
oraz zakres naruszenia;

3) faktyczne lub prawdopodobne przyczyny naruszenia umowy;

4) skutki, ktoére moga powsta¢ dla Zaktadu oraz osob trzecich w zwiazku z naruszeniem
postanowien umowy;

5) wnioski 1 propozycje dotyczace naprawienia szkdéd powstatych z tytulu naruszenia
postanowien umowy;

6) wnioski oraz propozycje dotyczace dalszej realizacji umowy.

. Przewodniczacy komisji, po zapoznaniu si¢ z informacja, o ktérej mowa w ust. 2, sporzadza
| przedktada Zarzadowi propozycje, co do dalszej realizacji umowy oraz ewentualnego
dochodzenia roszczen z tytutu naruszenia jej postanowien.
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VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 80
Do prowadzenia korespondencji o charakterze informacyjnym pomigdzy Zakladem a dostawcami
I wykonawcami ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamdwienia upowazniony jest przewodniczacy
komisiji.
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