ZALACZNIK NR 3 DO ZARZADZENIA NR 10/Sp/2022

Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagow i Kanalizacji Spolka z o. o. w Pabianicach
z dnia 01 lipca 2022 roku

ZAKEAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W PABIANICACH

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
BEDACYCH ZAMOWIENIAMI PUBLICZNYMI



1.

I. PRZEPISY OGOLNE
§ 1.

Niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla zasady i tryb udzielania przez Zaktad Wodociaggdéw i Kanalizacji Spotka z o.o.
w Pabianicach zamowien na ustugi, dostawy 1 roboty budowlane finansowane ze $srodkow
wlasnych Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Spotka z o. 0. w Pabianicach lub ze §rodkow
innych podmiotow, w imieniu ktorych Zaktad Wodociaggow w 1 Kanalizacji Spotka z o.o.
w Pabianicach wystepuje jako zamawiajacy.

Regulamin okres$la rowniez kompetencje osob wiasciwych w sprawach zamowien
publicznych.

Wszystkie zamowienia bedacymi zamoéwieniami publicznymi realizowane przez Zaklad
Wodociggdéw 1 Kanalizacji Sp. z o.0. prowadzone beda w oparciu o aktualne przepisy
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zakladzie — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Wodociggéow i Kanalizacji Spotka z o.o.
w Pabianicach;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ osobe (osoby) kierujace Zaktadem Wodociggoéw
1 Kanalizacji Spotka z 0.0. w Pabianicach;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad;

Prawie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z pdzniejszymi
zmianami) - zwana dalej Ustawa PZP;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez Zakltad rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Dynamicznym systemie zakupoéw — nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy
powszechnie dostepne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie
dostepne;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 2351,z 2022 r., poz. 88 z pdzniejszymi zmianami),
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane za pomoca dowolnych §rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez zamawiajgcego — zwana dalej Ustawg PB;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Cenie —nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 roku, nr 97, poz. 1050 z pdzniejszymi zmianami);



10) Koncesji na roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne na
roboty budowlane, z tym, ze wynagrodzeniem za ich wykonanie jest prawo do eksploatacji
obiektu budowlanego albo takie prawo wraz z zapflata;

11) Zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy Zakladem i wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

12) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych;

13) Umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawarta mi¢dzy zamawiajacym a
jednym lub wieksza liczbg wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow
dotyczacych zamowien publicznych, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w
szczegblnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

14) Ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji warunkow zamowienia, wykonanie cze$ci zamowienia;

15) Ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow zamoéwienia, odmienny niz okreslony
przez zamawiajacego sposob wykonania zamowienia;

16) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zamowien w zakresie dziatalno$ci
tworczej lub naukowej, ktéorych przedmiotu nie mozna z goéry opisaé w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

17) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia;

18) Wspélnym Slowniku Zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ akt normatywny

wprowadzony w zycie rozporzadzeniem nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 1 nast¢pne).

II. KOMISJA PRZETARGOWA
§ 3.

1. W Zaktadzie dziala komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, bedaca zespotem
pomocniczym Zarzadu powotywanym do oceny spelnienia przez wykonawcdéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Tryb oraz zasady powolywania komisji zostal uregulowany w zalgczniku nr 7 do
zarzadzenia, ktérego czescig jest niniejszy Regulamin.

3. Zadaniem komisji jest rOwniez przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia, w zakresie 1 na zasadach okreslonych w przepisach ustawy Prawo
ZamoOwien Publicznych 1 Regulaminie.

4. Do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postgpowan Zarzad moze powotad
komisj¢ dorazng lub uzupethic¢ sktad komisji, o ktorej mowa w ust. 1.



. Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji, moze
powola¢ biegltych lub ekspertow niebedacych pracownikami Zakladu, ktérzy moga
uczestniczy¢ w pracach komisji z glosem doradczym.

§ 4.

. Do kompetencji przewodniczacego komisji, oprocz innych spraw okreslonych w ustawie
Prawo Zamoéwien Publicznych i Regulaminie, nalezy:
1).organizowanie i kierowanie pracami komisji,

2).okreslanie zakresu obowigzkéw oraz czynnosci realizowanych przez poszczegoélnych
cztonkéw komisji,

3).nadzor nad pracg poszczeg6élnych cztonkow komisji,
4).prowadzenie w imieniu komisji korespondencji o charakterze informacyjnym.
. Przewodniczacy komisji odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamowienia oraz za realizacj¢ zadan komisji okre§lonych w przepisach ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych 1 Regulaminie.

. Przewodniczacy komisji wyznacza pisemnie jednego z cztonkow komisji, ktory pod
nieobecnos¢ przewodniczacego petni zastepstwo 1 wykonuje jego kompetencje 1 obowigzki.

§ 5.

1. Nadzo6r nad praca przewodniczacego komisji sprawuje Zarzad.

. Przewodniczacy komisji dokonuje oceny pracy pozostatych cztonkéw komisji oraz
wystepuje do Zarzadu z wnioskami wynikajacymi z tej oceny.

§ 6.

. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w zakresie
okreslonym w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych i Regulaminie, w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o realizacj¢ formutowanych przez kierownikoéw
jednostek organizacyjnych lub podmioty, na rzecz ktérych Zaktad przeprowadza
postepowanie o zamdwienie;

2) podejmowanie decyzji o odrzuceniu wnioskéw o realizacj¢ w przypadku, jezeli nie
spetlnia ono wymogdéw formalnych okre§lonych w Regulaminie;

3) weryfikacja istotnych warunkéw zamowienia pod wzglgdem ich zgodno$ci z przepisami
ustawy oraz Regulaminu;

4) formutowanie wnioskow o zatwierdzenie przez Zarzad zastosowania okreslonego trybu
udzielania zamowien;

5) redagowanie i publikowanie ogloszen zwigzanych z udzielaniem zamowien;
6) przedstawianie Zarzadowi propozycji wykluczenia wykonawcy;

7) rozpatrywanie i ocenianie ofert sktadanych w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;



8) prowadzenie korespondencji z wykonawcami w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia;

9) formutowanie wnioskow odno$nie odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty;

10)wystepowanie z wnioskiem do Zarzadu o uniewaznienie postepowania;

11)rozpatrywanie protestOw wnoszonych w sprawach o udzielenie zamowienia oraz
formutowanie wnioskow do Zarzadu w sprawie rozstrzygania protestow;

12)powiadamianie wykonawcéw o rozstrzygnieciu postepowania oraz o wyborze
najkorzystniejszej oferty;

13)powiadamianic wystepujagcego z wnioskiem o realizacjc o rozstrzygnigciu
postepowania, wyborze najkorzystniejszej oferty, warunkach dostawy oraz terminach,
w ktorych winno nastgpi¢ zawarcie umoéw o realizacj¢ zaméwienia;

14)sporzadzanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia;

15) wspotpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych oraz podmiotami, na rzecz

ktérych Zaktad przeprowadza postgpowanie o zamoéwienie, w sprawach zwigzanych
Z przygotowaniem post¢powania.

. Komisja realizuje swoje zadania z uwzglednieniem postanowien:
1) Ustawy PZP i wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych,
2) Regulaminu,

3) wewnetrznych przepisow obowigzujacych w Zaktadzie.

§7.
Czlonkowie komisji wykonujg swoje obowigzki osobiscie.

Czlonkowie komisji w wykonywaniu swych obowiazkéw winni doktada¢ nalezytej
staranno$ci oraz realizowac czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania w sposdb zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

§8.

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

1).ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2).pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

3).przed uplywem 3 lat od dnia wszczegcia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

4).pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5).zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi



gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie sklada si¢ na druku wedlug wzoru okreslonego w odrebnych przepisach.

. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji przechowuje w

dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

§0.

. Komisja realizuje swoje zadania w trakcie posiedzen zwolywanych przez

przewodniczgcego komisji.

Przewodniczacy komisji zwoluje posiedzenie komisji w terminach uzgodnionych z
cztonkami komisji, gwarantujgcych skuteczng i terminowg realizacj¢ zadan komis;ji.

Udziat czlonkéw komisji w posiedzeniach komisji jest obowigzkowy. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach (urlop, absencja chorobowa, wyjazd stuzbowy itp.) cztonek
komisji moze zosta¢ zwolniony z udzialu w posiedzeniu komisji. Zwolnienia udziela
przewodniczacy komisji.

W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia terminu posiedzenia komisji ze wszystkimi jej
cztonkami, przewodniczacy ustala termin posiedzenia uwzgledniajgc sugestie zgtoszone w
tym zakresie przez poszczegolnych cztonkéw komisji.

Posiedzenie jest wazne, jezeli powiadomieni zostali wszyscy cztonkowie komisji i1
uczestniczy w nim wigcej niz potowa jej sktadu osobowego.

Wszelkie decyzje 1 rozstrzygni¢cia merytoryczne z zakresu dziatania komisji podejmowane
sa w drodze uchwaty, ktora zapada zwykta wigkszo$cia glosow.

§ 10.

Do skladania o$wiadczen w imieniu komisji upowazniony jest przewodniczacy komisji
jednoosobowo lub jego zastepca.

1.

§11.

Przewodniczacy komisji, w terminie 21 dni po zakonczeniu kazdego poéirocza, sktada
Zarzadowi pisemne sprawozdanie z dziatalnosci komisji w minionym pdtroczu. Zarzad
moze ustali¢ inne terminy sktadania sprawozdan.

W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji moze réwniez
formulowa¢ wnioski dotyczace sktadu komisji oraz wynikajace z oceny pracy
poszczegblnych cztonkdéw komisji.

III. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§ 12.

. Wniosek o realizacje sporzadza whasciwy kierownik jednostki organizacyjnej Zaktadu lub

podmiot na rzecz, ktorego Zaklad przeprowadza postgpowanie o zamowienie, oraz



przekazuje je przewodniczacemu komisji, jego zastgpcy, a pod ich niecobecnos¢ cztonkowi
komisji.
2. Wystgpienie o zamowienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktéorych jeden

przekazywany jest za pokwitowaniem, a drugi przechowuje sporzadzajacy wniosek o
realizacje.

3. Whniosek o realizacj¢ winien by¢ sporzadzony na formularzu stanowigcym zatacznik nr 5
do zarzadzenia, ktorego zatgcznikiem jest niniejszy Regulaminu.

§ 13.

Whiosek o realizacj¢ winien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) oznaczenie jednostki organizacyjnej lub podmiotu, na rzecz ktdérego ma by¢ realizowane
zamoOwienie;
2) przedmiot zamowienia;
3) warto$¢ zamowienia;
4) czas 1 harmonogram realizacji zamowienia;
5) wymagany termin rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
6) okreslenie pochodzenia srodkéw na sfinansowanie realizacji zaméwienia;
7) date oraz podpis sporzadzajacego wystgpienie.

§ 14.

1. Przedmiot zamowienia winien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

3. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia
lub wystepujacy z wnioskiem o realizacje nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazne”.

§ 15.

1. Wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ opisuje przedmiot zamowienia za pomocg cech
technicznych i jako$ciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych normy
europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacych te normy.

2. W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych europejskie normy lub norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy
oraz aprobat, specyfikacji, norm i systemow uwzglednia sig:

1). europejskie aprobaty techniczne;
2).wspdlne specyfikacje techniczne;
3).Polskie Normy;

4).polskie aprobaty techniczne;
5).polskie specyfikacje techniczne.



3. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien.

§ 16.

1. Wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane
za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
rob6t budowlanych.

2. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, wystepujacy o zamowienie
opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego, ktorego
zakres 1 forme okresla w drodze rozporzadzenia Minister Rozwoju i Technologii.

§17.

Przewodniczacy komisji, w terminie 5 dni od otrzymania wniosku o realizacje, moze zwrocic¢
si¢ do wystepujacego z wnioskiem o realizacje o uzupeklnienie wystapienia, jezeli uzna, ze
wystgpienie posiada braki uniemozliwiajace realizacje zamoéwienia zgodnie z okreslonymi
wymogami. Wystepujacy z wnioskiem o realizacj¢ winien niezwlocznie uzupetni¢ braki
wskazane przez przewodniczacego komisji.



